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Ai docenti della Scuola Secondaria di | grado

PROGRAMMAZIONE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2023/2024

Si precisa che l'art. 29 comma 2 del CCNL definisce gli adempimenti individuali dovuti dal Docente, e che risultano
essere:

- preparazione delle lezioni e delle esercitazioni

- correzione elaborati

- rapporti individuali con le famiglie: in un’ora settimanale da lunedi, 6 novembre a venerdi, 17 maggio 2024, con la
possibilita di effettuare i colloqui on line, su appuntamento. Nel mese di novembre il ricevimento sara quindicinale, nelle
settimane del 6/11 e 20/11; da lunedi, 4/12 il ricevimento sara settimanale. Le ore non svolte saranno cumulate nei
colloqui, che si terranno mercoledi, 8 novembre on-line. Tutti i docenti daranno appuntamento dalle ore 17.00 alle ore
20.00.
Nel mese di febbraio, durante gli scrutini, il ricevimento & sospeso. Al termine del primo quadrimestre, i colloqui saranno
giovedi, 15 febbraio on-line. Tutti i docenti daranno appuntamento dalle ore 17.00 alle ore 20.00.

I comma 3 definisce le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti. = Lettera A):

N° |Totale Date ed orari
ore

Collegio docenti Plenario 8 12 Oltre ai Collegi gia convocati (1-9; 21-9): 2 ore.
e per ordine di scuola lunedi, 30 ottobre ore 17.00; lunedi, 20 maggio ore 17.00;
e sede Collegi Plenari: Scuola Primaria di Mozzate _~ venerdi, 28 giugno ore 15.00.
e sede Colleqi di ordine: Sala riunioni Scuold Eer otdlne di scuola, oltre al Colleglo gia convocato (13-9):

Secondaria di | grado giovedi,19 ottobre ore 17.00; martedi,19 dicembre ore 17.00;
Gli ordini del giorno saranno comunicati di volta lunedi, 6 maggio ore 17.00.
in volta.
Informazione alle famiglie 2 2 Assemblea dei genitori
sede: Scuola Secondaria di | grado di Mozzate 24 ottobre classi prime, 25 ottobre classi seconde,

26 ottobre classi terze, ore 17.00.
Colloqui di fine quadrimestre
per gli alunni delle classi terze lunedi,10 giugno ore 14.00;
per gli alunni delle classi prime e seconde
mercoledi, 19 giugno ore 18.00 — 19.00
Incontri di programmazione: fino a Ordine del giorno, numero e durata degli incontri sara stabilito dal
gruppi disciplinari 16 coordinatore del Gruppo disciplinare.

All'interno di queste 40 ore vanno inserite anche le attivita di formazione programmate annualmente dal collegio dei docenti (10 ore).

@ Lettera B). La partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di Classe. | consigli di dicembre (classi terze) e di
marzo si svolgeranno alla presenza dei rappresentanti dei genitori, che parteciperanno agli ultimi trenta minuti di ciascun
incontro.

lunedi, 16 ottobre Dalle ore 14.30, un’ora e mezza ciascuno | Corsi A/D
martedi, 17 ottobre Dalle ore 14.30, un’ora e mezza ciascuno | Corsi E/F
mercoledi, 18 ottobre Dalle ore 14.30, un'ora e mezza ciascuno | Corsi B/C
martedi, 12 dicembre Dalle ore 14.30, un’ora e mezza ciascuno. | Classiterze E/F
mercoledi, 13 dicembre Dalle ore 14.30, un’ora e mezza ciascuno | Classi terze A/D
giovedi, 14 dicembre Dalle ore 14.30, un’ora e mezza ciascuno | Classi terze B/C
lunedi, 11 marzo Dalle ore 14.30, un’ora e mezza ciascuno | Corsi B/C
martedi, 12 marzo Dalle ore 14.30, un’ora e mezza ciascuno | Corsi A/D
mercoledi, 13 marzo Dalle ore 14.30, un’ora e mezza ciascuno | Corsi E/F
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martedi, 21 maggio Dalle ore 14.30, 75 minuti ciascuno Consigli di classe di pre-scrutinio

14.30: 1A — 15.45: |IA - 17.00: IIA

15.00: 11D — 16.15: [ID — 17.30: ID
mercoledi, 22 maggio Dalle ore 14.30, 75 minuti ciascuno Consigli di classe di pre-scrutinio

14.30: lIIE — 15.45: IIE — 17.00: IE - 18.00: lIIF

giovedi, 23 maggio Dalle ore 14.30, 75 minuti ciascuno Consigli di classe di pre-scrutinio
14.30: [1IB — 15.45: 1IB — 17.00: 1B
15.00: IIIC - 16.15: IIC — 17.30: IC

I docenti che prevedono di superare le 40 ore di attivita collegiali faranno pervenire al Dirigente Scolastico entro il 29 settembre,
0 comunque entro due settimane dalla presa di servizio, una proposta scritta di programmazione delle loro presenze. In
assenza di comunicazione si provvedera d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il Docente sara tenuto a partecipare. Cio al fine
di evitare riunioni con troppi assenti contemporaneamente.

Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico, devono essere
giustificate con adeguata Certificazione. L’ordine del giorno e I'orario dei singoli consigli di classe sara comunicato di volta in
volta.

Si rammenta, inoltre, che i docenti saranno convocati nei Gruppi di Lavoro Operativi (GLO) per i loro alunni con disabilita. Si
terranno:

¢ nel mese di ottobre per I'approvazione del P.E.1;

e da meta aprile a fine maggio per la verifica del P.E.I.

Infine, all'interno di queste 40 ore vanno inserite le attivita del G.L.I. per i docenti che ne fanno parte.

@ Lettera C). Lo svolgimento degli scrutini compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione Gli scrutini si
svolgeranno nella settimana dal 31 gennaio al 10 febbraio 2024 e nella settimana dal 7 giugno al 14 giugno 2024. Gli orari
verranno comunicati con apposito awviso.

Mozzate, 21 settembre 2023

Il Dirigente Scolastico

Elisa Maria Croce Amico
Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse



